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Prufungen anmelden und
bearbeiten...

... hoch leichter gemacht!

www.telc.net
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Login durch personalisierte Zugangsdaten

DEUTSCH | ENGLISH
aaaaaaaaaaaaa

Single Sign On

& Anmelden

Erstanmeldung durch den
Kunden-Admin, der weitere

| ‘ musterschule@einzellizenz.de| ‘

Benutzer anlegt BT | A,
[ Angemeldet bleiben Passwort vergessen? -
o
Neuer Benutzer? Registrieren |
J

Folie 4 www.telc.net
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Verwaltung der Benutzerkonten

(5] ‘ telc.net Campus Training 199 Community Shop

o= .
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN ~~ TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN
LANGUAGE TESTS -

> Ansprechpartner

> Adressen

Auswahl Menupunkt | Benutzerkonten o

Meine Daten / Benutzerkonten > Meine Bibliothek

Prifungsinstitut Aktionen

Ubersicht der Benutzerkonten,

die fur das jeweilige

Kundenkonto bzw. den e | [ - [rote v
jeweiligen Lizenzvertrag vom
Kunden eingerichtet worden s & e oa e — T o

sind

Folie 5 www.telc.net
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Verwaltung der Benutzerkonten

© | telcnet Campus Training shop

= -
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN ~ TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG ~~ DE | EN
LANGUAGE TESTS -

Benutzerkonto hinzufiigen

E rSte SC h ritte Zur Ei n ri Chtu ng Bitte achten Sie auf Korrektheit der eingegebenen Daten.
der Community

Anrede O Herr O Frau O Keine Angabe

Hinzufugen von

BenutzerkOnten deS Vorname * Nachname *
Prufungsinstituts durch den
Kunden-Admin E-Mail-Adresse *

Telefonnummer

Prifungszentrum *

ABBRECHEN HINZUFUGEN +

Folie 6 www.telc.net



Verwaltung der Benutzerkonten

Hinzufugen von
Benutzerkonten des
Prufungsinstituts durch den
Kunden-Admin

Angabe Name und E-Mail-
Adresse

Auswahl Rolle

Administrator:

Hat das Recht, Prufungen
anzulegen, zu bearbeiten
sowie

Benutzer anzulegen

Mitarbeiter:
Hat das Recht, Prufungen
anzulegen und zu bearbeiten

‘telc

LANGUAGE TESTS

®

telcnet Campus Training 30 Community Shop

LANGUAGE TESTS

PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN ~~ TELC CONNECT

DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN

| Benutzerkonten

Priifungsinstitut

BENUTZERKONTO HINZUFUGEN 2+

(Musterschule Einzellizenz ® v ‘
Nachnamg —m™@8m —M8 — — ) — 00— ™
(Musterfrau ® ‘ ‘ E-Mail Mitarbeiter
Administrator @
Nachname < Vorname E-Mail Telefon Institut / Zentrum Rolle Aktionen
b tze
Zeilen proSeite: 10 v - 4 >

Folie7 www.telc.net
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Verwaltung der Benutzerkonten

© ‘ telc.net Campus Training Shop

o= .
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN
LANGUAGE TESTS

Nach erfolgtem Anlegen des | Benutzerkonten
Benutzerkontos
automatisierter Versand der

Zugangsdaten an den neu
angelegten Benutzer

(Musterschule Einzellizenz ® v |
Nachname 1 E-Mail Rolle
(Musterfrau ® | (musterfrau@einzellizenz»de ® ‘ |.Mita{beiter ® v
Nachname < Vorname E-Mail Telefon Institut / Zentrum Rolle Aktionen

Folie 8 www.telc.net
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Login des neu angelegten Benutzers

Erhalt der Zugangsdaten per E-
Mail

DEUTSCH | ENGLISH

lllllllllllll

& Anmelden

| musterfrau@einzellizenz.de ‘

Login des neu angelegten
Benutzers

N
Ls

O Angemeldet bleiben Passwort vergessen?

| J
/ a
..

Folie 9 www.telc.net

ANMELDEN

Neuer Benutzer? Registrieren
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Einstieg in die neue Community

Auswahl Meniipunkt | e
M e I n e D ate n / Ad resse n .telc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS -~ VERWALTUNG E EN

> Ansprechpartner

> Adressen

Ubersicht liber vertraglich | Priifungsliste R
festgelegte Rechnungs- und .
Lieferadressen sowie
Prufungsorte

Priifungszentrum

|Pri.ifungsfach v | ’7Alte ® v ‘
| Fachnummer v | ‘ Auftragsnummer suchen ‘
telc Connect
’7Alte ® v ‘

Priifungstermin

18.03.2071 ® [ 18.07.2021 ®

FILTER ZURUCKSETZEN x

# Fach ID Prufungszentrum Datum o, Status telc Connect Toilnelmmer schiifil: Teilnehm NEUE PRUFUNG ANMELDEN +

Folie 10 www.telc.net



Meine Daten / Adressen

Ubersicht Adressen

| Adressen

Priifi institut
|_Musterschule Einzellizeng| ® v

Hauptadresse des Priifungsinstituts

MusterstraBe 1
12345 Musterstadt
DE

E3 Musterschule@einzellizenz.de

oF +4912345

® Priifungsorte

Musterstadt

Musterstrafe 1
12345 Musterstadt

Folie 11

‘telc

LANGUAGE TESTS

www.telc.net



Meine Daten / Adressen

Ubersicht lizenzierte
Prufungsorte

I
\

@ Ppriifungsorte

Musterstadt

Musterstrafie 1
12345 Musterstadt
DE

B2 Musterschule@einzellizenz.de

of +49 12345

Rechnungsadressen

Musterstadt

Musterstrafe 1
12345 Musterstadt
DE

B2 Musterschule@einzellizenz.de

o +4912345

Folie 12

‘telc

LANGUAGE TESTS

www.telc.net
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Meine Daten / Adressen

Rechnungsadressen

Musterstadt

Musterstrale 1

12345 Musterstadt
Ubersicht vertraglich -
festgelegte Rechnungs- und T

Lieferadressen

(3 Lieferanschriften

Musterstadt

Musterstrale 1
12345 Musterstadt
DE

B4 Musterschule@einzellizenz.de

oF +49 12345

Folie 13 www.telc.net



Meine Daten / Adressen

Ubersicht Adressen unter
einem Menupunkt

Adressanderungen uber ein
Formular melden

‘telc

LANGUAGE TESTS

© ' telcnet Camp Training
ogm -
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN ~ TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN
LANGUABE TESTS
Hauptadresse des Priifungsinstituts Formulan
MusterstraBe 1 Wenn Sie eine Adressanderung vornehmen machten,
laden Sie dieses Formular herunter, fiillen Sie es aus und
12345 Musterstadt senden es an uns zurick.
DE
5 Musterschule@einzellizenz.de
of +4912345
@ Durchfiihrungsorte
Folie 14 www.telc.net



Anlegen von Ansprechpartnern

Auswahl Menupunkt Meine
Daten / Ansprechpartner

Anlegen von
Prufungsverantwortlichen

‘telc

LANGUAGE TESTS

®

telc.net Campus Training Shop
of= i
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS ~ VERWALTUNG DE | EN
LANGUAGE TESTS
N
> Ansprechpartner
> Adressen
| Ansprechpartner —
> Meine Bibliothek
|
‘ Priifungsinstitut 2%
Nachname < Vorname E-Mail Telefon Institut / Zentrum Aktionen
Zeilen pro Seite: 0 v - &

Folie 15 www.telc.net
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Anlegen von Ansprechpartnern

=] telc.net Campus Training Shop

off= i
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN
LAMBUABE TESTS =

Ansprechpartner hinzufiigen

Einfaches Anlegen von
Ansprechpartnern, die bei Bitte achten Sie auf Korrekheit der eingegebenen Daten.
Anmeldung von Prufungen
ausgewahlt werden

Anrede O Herr O Frau O Keine Angabe

Vorname * Nachname *

E-Mail-Adresse *

Telefonnummer

Prifungszentrum *

ABBRECHEN HINZUFUGEN +

Folie 16 www.telc.net
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Anlegen von Ansprechpartnern

Ansprechpartner hinzufiigen

Bitte achten Sie auf Korrektheit der eingegebenen Daten.

anrede  (O) Herr () Frau () Keine Angabe

Ansprechpartner hinzufugen — —

Erika Musterfrau

E-Mail-Adresse *
musterschule@einzellizenz.de

Telefonnummer

123456789|

Institut / Zentrum *
Musterschule Einzellizenz

o | TR

Folie 17 www.telc.net



Ubersicht Ansprechpartner

Ubersicht der angelegten
Ansprechpartner pro
Prufungsinstitut

® telcnet  Campus
|

e e

‘telc

LANGUAGE TESTS

o= -
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS -~ VERWALTUNG DE | EN
LAMOGUAGE TESTS —
Prufungsinstitut Aktionen
Priifungsinsti
(Musterschule Einzellizenz @ v |
‘ Nachname | ‘ E-Mail
Nachname < Vorname E-Mail Telefon Institut / Zentrum Aktionen
Musterfrau Erika musterschule@einzellizenz.de 123456789 Musterschule Einzellizenz Vi u
Mustermann Max musterschule@einzellizenz.de 123456789 Musterschule Einzellizenz A |
Zeilen oro Sait 10 12 von?2 b
Folie 18 www.telc.net




Downloadbereich

Informationen und Dokumente
(z. B. Priifungsprotokoll,
Checklisten) fiir
Prufungsverantwortliche auf
einen Blick

‘telc

LANGUAGE TESTS

©® telc.net Campus Training 422 Community Shop

of- as
lEIC PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN

| Downloads

telc Bereich

Leitfaden Online-Anmeldung B Template Teilnehmermeldung B Template Teilnehmermeldung 4]

(papierbasierte Prifung) (digitale Prifung)

Leitfaden Teilnehmermeldung B Checkliste A30 B Checkliste A40 B
Checkliste A50 B telc Priifungsregularien B Organisationsrichtlinien =z
!

(alle Priifungen)
Anleitung Audio-Portal 4] Sonstiges B

Folie 19 www.telc.net
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Prufungen anmelden und bearbeiten

(] | telcnet  Campus  Training 522 Community shop

of= w
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN
LANGUAGE TESTS e

Auswahl Meniipunkt | Priifungsliste
Prufungsliste

Ubersicht bereits
angemeldeter Priifungen ritngetac v | [

°v|

‘ Fachnummer v ‘ | Auftragsnummer suchen |

telc Connect
(Alte

o

Priifungstermin

Start Ende
12.06.2021 ® [ 12102021 ®

¥ Fach ID Priffungszentrum Datum Status telc Connect Teilnehmer schriftl. Teimenm [ “i"““-”‘" +

Folie 20 www.telc.net
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Prufung anmelden

Institut auswahlen

Auswahl des Prufungsinstituts
(n U r bel G rU p pe n |.|Z€ nze n) Bitte wahlen Sie zundchst das Institut, flir welches Sie eine

Priifung anmelden mochten, oder das Institut, dem das

Priifungszentrum angehort, fiir welches Sie eine Priifung

anmelden mochten.

[ 7]

Musterschule Einzellizenz

ABBRECHEN ZUR PRUFUNGSANMELDUNG

Folie 21 www.telc.net



Prufung anmelden

Eingabe des Prufungszentrums

‘telc

LANGUAGE TESTS

= telc.net Campus Training %2 Community Shop

o= "
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN
LANGUAGE TESTS =

| Neue Priifung anmelden

Basisdaten

Priifungszentrum ¥
Ansprechpartner Priifung @
Priifungsniveau ~
Priifungsfach (6)

SPEICHERN | UBERMITTELN
Aue FELDER ANZEIGEN

Folie 22 www.telc.net



Prufung anmelden

Eingabe des Ansprechpartners
der jeweiligen Prufung

‘telc

LANGUAGE TESTS

© R telc.net Campus Training a2 Comrnunity Shop

o= o
lEI C PRUFUNGSLISTE ~ MEINEDATEN v TELC CONNECT v/
LANGUAGE T8

| Neue Priifung anmelden

DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN

Priifungszentrum Bitte wahlen Sie einen Ansprechpartner.
Sollte ein gewiinschter Ansprechpartner hier nicht zur
Verfiigung stehen, dann wenden Sie sich bitte an thren

Musterschule Einzellizenz|

Administrator.

Ansprechpartner Prufung

Priifungsniveau v

Priifungsfach @

ALLE FELDER ANZEIGEN

SPEICHERN ‘ UBERMITTELN

Folie 23 www.telc.net
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Prufung anmelden

= telc.net Campus Training 592 Community Shop

o= . 1
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS -~/ VERWALTUNG DE : EN
ETEST -

| Neue Priifung anmelden
Auswahl der vom Kunden-
A arglegter
Ansprechpartner

Priifungszentrum
Musterschule Einzellizenz v

Ansprechpartner Priifung

| ®

Erika Musterfrau

Max Mustermann

Priifungsfach @

SPEICHERN ‘ UBERMITTELN

ALLE FELDER ANZEIGEN

Folie 24 www.telc.net
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Prufung anmelden

(=] telc.net Campus Training 192 Community Shop

of= "
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN
LAWGUAGE TESTS -

| Neue Priifung anmelden

Basisdaten

Auswahl Prufungsniveau

Prufungszentrum

~
Ansprechpartner Priifung @
Priifungsniveau

~

Al

A2

A2-B1

SPEICHERN | UBERMITTELN
ALL! FELDER ANZEIGEN

Folie 25 www.telc.net



Prufung anmelden

Auswahl Prufungsfach

‘telc

LANGUAGE TESTS

© telc.net Campus Training %22 Community Shop

off= “
lelc PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN

LAHGUAGE TESTS

| Neue Priifung anmelden

telc Deutsch A1 Junior o

telc Deutsch A1 fiir Zuwanderer

Start Deutsch 1/ telc Deutsch A1 @

telc English A1 Junior

telc English A1 v

telc Francais A1 Junior

. ®

Bitte fiillen Sie dieses Basis-Feld aus um die Prifung zu speichern.

- SPEICHERN ‘ UBERMITTELN 4
ALL! FELDER ANZEIGEN

Folie 26 www.telc.net




Prufung anmelden

Weitere Angaben zur Prufung

‘telc

LANGUAGE TESTS

Priifungsfach @

Teilnehmer & Termine

Adressen

Hospitation,

Sonstige Hinweise

0 Wir versichern, dass die mit der Durchfiihrung der Priifung betrauten Priifenden zum Zeitpunkt

O

O

der Priifung im Besitz einer giiltigen telc Lizenz fiir das oben ausgewahlte Fach sind.

Wir versichern, dass unsere Einrichtung im Besitz einer giiltigen telc Lizenz ist bzw. fiir DTZ eine
BAMF-Priifstelle ist.

Ich habe die telc Priifungsregularien oder fiir den DTZ die IntTestV zur Kenntnis genommen und
akzeptiere sie.

Folie 27

www.telc.net
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Prufung anmelden

ALLE FELDER ANZEIGEN

Schriftliche Gruppen
Termin schriftliche Priifung Uhrzeit
11.08.2021 ® 0:00

auswahlen

Schriftlicher Prufungstermin < ) Agtm > _
| ®

Miindliche Gruppen

#, Miindliche Gruppe 1

Folie 28 www.telc.net
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Prufung anmelden

ALLE FELDER ANZEIGEN

Teilnehmer & Termine ~

Schriftliche Gruppen

Termin schriftliche Priifung Uhrzeit
11.08.2021 ® 12715

Uhrzeit der schriftlichen ¢ Schriffiche Gruppe 12:15

Prufung angeben

WEITERE SCHRIFTLICHE GRUPPE +
Gesamtteilnehmer der schriftlichen Prifung
(0 ® 50 20

Miindliche Gruppen

% Miindliche Gruppe 1

Folie 29 www.telc.net



Prufung anmelden

Eingabe der Teilnehmerzahl
fur die jeweiligen schriftlichen
Gruppen

‘telc

LANGUAGE TESTS

ALLE FELDER ANZEIGEN

Teilnehmer & Termine ~

Schriftliche Gruppen
Termin schriftliche Priifung Uhrzeit
11.08.2021 @© 1215

# Schriftliche Gruppe 1

Gruppengrofie Gruppe 1
10

WEITERE SCHRIFTLICHE GRUPPE +
Gesamtteilnehmer der schriftlichen Priifung
K ®

Miindliche Gruppen

Folie 30

www.telc.net
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Prufung anmelden

ALLE FELDER ANZEIGEN

Teilnehmer & Termine ~

Schriftliche Gruppen
Termin schriftliche Prifung Uhrzeit
11.08.2021 @ 1215

# Schriftliche Gruppe 1

Die Gesamtteilnehmerzahl __
errechnet sich automatisch

WEITERE SCHRIFTLICHE GRUPPE +
Diese Zahlen errechnen sich automatisch
Gesamtteilnehmer der schriftlichen Prifung
|_10 @

Miindliche Gruppen

% Miindliche Gruppe 1

GruppengroBe Gruppe 1
0

Folie 31 www.telc.net



Prufung anmelden

Eingabe der mundlichen
Prufungsdaten, auch hier
errechnet sich die Anzahl der
gesamten Teilnehmer
automatisch

Hinweis: Die Anzahl
individueller Teilnehmer gibt
an, wie viele Teilnehmer
insgesamt die Prufung ablegen

‘telc

LANGUAGE TESTS

Gesamtteilnehmer der schriftlichen Priifung
0 ®

Miindliche Gruppen

# Miindliche Gruppe 1

GruppengrdBe Gruppe 1
10
Die maximale Anzahl an Teilnehmern

ist auf Personen begrenzt.

Termin mindliche Prifung Uhrzeit
11.08.2021 @© 0:00

WEITERE MUNDLICHE GRUPPE +

der miindlichen Prifung

‘10

Ubersicht Die Anzahl der individuellen Teilnehmer verteilt iber
miindliche und schriftliche Gruppen.

Anzahl individuell i
(10

Adressen v SPEICHERN

UBERMITTELN 4

Folie 32

www.telc.net
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Prufung anmelden

der miindlichen Priifung

10. ‘@

Ubersicht

H;zam‘f idueller Teilneh ‘ ®

Sol nstiges Hospitation,

Weitere Prufungsdaten

Sonstige Hinweise

Ihre hier gemachten Angaben werden an uns iibertragen. Wir iibernehmen jedach keine Garantie.

0O Wir versichern, dass die mit der Durchfiihrung der Priifung betrauten Priifenden zum Zeitpunkt
der Priifung im Besitz einer giiltigen telc Lizenz fiir das oben ausgewahlte Fach sind.

0O Wir versichern, dass unsere Einrichtung im Besitz einer giiltigen telc Lizenz ist bzw. fiir DTZ eine
BAMF-Priifstelle ist.

0O Ich habe die telc Priifungsregularien oder fiir den DTZ die IntTestV zur Kenntnis genommen und
akzeptiere sie.

SPEICHERN ‘ UBERMITTELN 4

Folie 33 www.telc.net



Prufung anmelden

Auswahl der vertraglich
festgelegten Adressen fur die
Rechnung, Lieferung der
Prufungsunterlagen und der
Ergebnisse

‘telc

LANGUAGE TESTS

Adressen A

Rechnungsadresse
MusterstraBe 1, 12345 Musterstadt

Liefe Priifi
MusterstraBe 1, 12345 Musterstadt

Lieferadresse Zertifikate

Priifungsort

Folie 34

www.telc.net
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Prufung anmelden

Rechnungsadresse
MusterstraBBe 1, 12345 Musterstadt v
Moglichkeit, abweichende e y
Prufungsorte uber die
Community anzulegen o
usterstrafe 1, 12345 Musterstadt v

MusterstraBe 1, 12345 Musterstadt

Y

abweichender Priifungsort

Folie 35 www.telc.net
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Prufung anmelden

Rechnungsadresse

MusterstraBe 1, 12345 Musterstadt v
Lieferadresse Priifungsunterlagen

MusterstraBe 1, 12345 Musterstadt v

Automatische Bestatigung des S—

abweichenden Prufungsortes ShEfiste L e e v
gemal} fester o

Rahmenbedingungen abueichender Prifungsort -

Strafie Haus-Nr.
MusterstraBe 123

pLZ ort Land
12349 Musterstadt Deutschland v

Ich bestatige AGB § 6.6: Der Lizenznehmer haftet fiir die Durchfiihrung von Priifungen nach den telc
Priifungsregularien auch an abweichenden Durchfiihrungsorten mit seiner eigenen Lizenz.

SPEICHERN ‘ UBERMITTELN

Folie 36 www.telc.net
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Prufung anmelden

Lieferadresse Priifungsunterlagen
MusterstraBe 1, 12345 Musterstadt v

Lieferadresse Zertifikate
MusterstraBe 1, 12345 Musterstadt v

Priifungsort
abweichender Priifungsort v

Strae Haus-Nr.
Musterstrafe 123

Beantragung von
H OS p Itatl O n e n 12349 M’:Jslerstadt D(:ulschland v

O Ich bestatige AGB § 6.6: Der Lizenznehmer haftet fiir die Durchfiihrung von Priifungen nach den telc
Priifungsregularien auch an abweichenden Durchfiihrungsorten mit seiner eigenen Lizenz.

Sonstiges Hospitation A

Um eine Hospitation in der miindlichen Priifung zu beantragen, senden Sie uns bitte eine E-Mail. Nennen Sie
uns darin die Auftragsnummer, das Priifungsfach und das Datum der schriftlichen Priifung sowie die
notwendigen weiteren Angaben zu Ihrem Antrag.

E-MAIL SENDEN

SPEICHERN ‘ UBERMITTELN 4

Folie 37 www.telc.net



Prufung anmelden

Alle Angaben erfasst? Dann die
Korrektheit der Daten
bestatigen und die Anmeldung
damit abschicken

‘telc

LANGUAGE TESTS

Korrektheit der Daten

Bitte iiberpriifen Sie vor der Ubermittlung an
telc die eingegebenen Daten auf Korrektheit.
Nach der Ubermittlung kénnen Anderungen
nicht mehr ohne weiteres vorgenommen
werden.

ABBRECHEN ALLES KORREKT 4

Folie 38

www.telc.net
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Prufungsubersicht

| Priifungsliste

Prifungszentrum

|Pr|'.ifungsfacl1 ~ | IVAILe @ v ‘

Ubersicht aller angemeldeten [ achmummer v || atragsmmne suchn |

e . e .
Prufungen in der Prufungsliste
IVAILe ® v ‘
Priifungstermin
Start Ende
12.06.2021 ® & 1210207 ®
# Fachnummer Datum o, Status telc Connect TN Schriftliche Priifung TN Miindliche Priifung Aktionen
11105 f(;%:smqﬁmrzuwmdemﬂl g 2%.092021  Auftrag offen ® 7 - 2% & 7 =
10857 ::l;"e”mc" = 31082021 Auftragangenommen @ Pt -5 S @ s
|

Folie 39 www.telc.net
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Prufungen bearbeiten

| Priifungsliste
Priifungszentrum

Moglichkeit zur Bearbeitung
einer Prufung vor Ablauf der itngstac o (A o
Anmeldefrist

| Fachnummer v | ‘ Auftragsnummer suchen ‘

telc Connect
’7Alte ® v ‘

Priifungstermin

Start Ende
12.06.2021 ® [ 12102021 ®

FILTER ZURUCKSETZEN X

# Fachnummer Daum Status telc Connect TN Schriftliche Priifung TN Miindliche Priifung Aktionen

1105 ?:;gscmm (02 e 24.09.2021 Auftrag offen ® S - 2

telc Deutsch B2

e —~ - ac -
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Prufungen bearbeiten oder stornieren

| Priifung bearbeiten

Priffungs-1D Aufiragsnummer

1070 10596

Prufung vor Ablauf der
Anmeldefrist bearbeiten oder
stornieren

Prifungszentrum
Musterschule Einzellizenz w

Ansprechpartner Prufung
Erika Musterfrau @

Priifungsniveau
Al A4

Priifungsfach
Start Deutsch 1/ telc Deutsch A1 ®

PRIFUNG STORNIEREN | UBERMITTELN -
ALLE FELDER AN;

Folie 41 www.telc.net



Prufungsliste / Teilnehmerverwaltung

Umfangreiche Filter- und
Suchfunktionen

Teilnehmerverwaltung pro
Prufung

‘telc

LANGUAGE TESTS

| Priifungsliste

Priifungszentrum

|Pri.ifungsfach ~ | (Alte ® v ‘
| Fachnummer v | ‘ Auftragsnummer suchen ‘
telc Connect
IVAlLe ® v ‘
Priifungstermin
Start Ende
19.03.2021 (3] @ 19.07.2021 ®
# Fachnummer Datum Status telc Connect TN Schriftliche Priifung TN Miindliche Priifung Aktionen
gy DEREEE ) DA 13.082021  Auftregin Ubertragung ® £ 10 - 10 S £ =

1070

Zeilen pro Saite: oW

rverwaltung
0N - 3
MEUE PRUFUNG ANMELDEN +
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Teilnehmerverwaltung

Teilnehmer hinzufiigen

Bitte achten Sie auf Korrektheit der eingegebenen Daten.

Geschlecht () mannlich () weiblich (O) divers

Teilnehmerverwaltung manuell Vorname Nachname

Geburtsdatum *

Geburtsort * Geburtsland *

Muttersprache *

E teilnehmernummer =

[[] Teilpriifung abgelegt
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Teilnehmerverwaltung

Einstellungen

Einstellung
Teilnehmerverwaltung

ALLGEMEIN

Tipp: ?devtoois=true an URL anhangen fur weitere Optionen.
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Teilnehmerverwaltung

Teilnehmer importieren

e 4 telc
Teilnehmerverwaltung durch

U p load (Z. B. Exce l_Te m p late) Sie kbnnen hier eine bereits, in Form einer Excel-Tabelle,

vorliegende Liste mit Teilnehmerdaten importieren.
Achtung: Nutzen Sie hierfiir ausschlieBlich das hier verlinkte
Excel Template.

[ Excel-Tabelle fiir Import

EETTR] e |
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Teilnehmerverwaltung

Teilnehmerverwaltung durch
Upload (z. B. Template)

Sie kdnnen hier eineg
vorliegende Liste
Achtung: Nutzen Sie hi

[ Excel-Tabelle fiir In

Datei

@ GESCHIUTZTE AMSICHT Worsicht — Dateien sus demn Internet kinnen Viren enthalten. Wenn See die Datei nicht bearbeiten missen, st

A3

4
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UploadTempiate (1)

L Ciatwi GMfoae

Mehr anzeigen

Start Einfigen seftenlayout Formeln Daten Ukerprofen Ansicht Hilfe | & Telien = Komme

es sicherer, die geschatzte Ansicht beizubehalten, | Bearbeitung sktvieren

r = b

A { B | C | 1] | E | F

1 Teiinehmende:  * pflichtfelder: Bitte achten Sle darauf, alle Felder ausrufiillen. Ansonsten gibt es belm Hochladen der Daten auf der Webs

Geschlecht”
Geburtsdatum™ Muttersprache Auswahl Bitte aus dem | Bitl
K Ve " Format: TT.MM.JJJJ Geburtsort” Bitte aus dem Drop-Down  |Drop.Down Menu!
2 Bsp.: Muller Bsp.: Hans Bsp.: 13.05.1920 Bsp.: Berlin Menu wahlen wiahlen

EINGABE v.5 Parameter + =~ HI

W T - o -
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Besonderheiten bei Gruppenlizenzen

[+ | telenet Campus Training "2 Community shop
'Eglll'c PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN TELC CONNECT DOWNLOADS VERWALTUNG DE | EN
Fiir jeden Gruppenlizenzvertrag | Musterschule Gruppenlizenz
kann pro Prufung eingestellt
werden: g - - iy
° O b H a u ptlize n Z n e h m e r O d e r telc Deutsch 81 Schule 1001 Zentrum ‘ Institut Zentrum ‘ Institut
Sublizenznehmer Prufungen o . o T g
anmelden darf
. tele Deutsch A1 junior 1003 Zentrum W Institut Zentrum B institut
* Ob Hauptlizenznehmer oder
S u b l|Ze n Z n e h m e r telc Deutsch A2 Schule 1004 Zentrum B  Institut Zentrum B Institut
Rec h n u n ge n e rh a lte n Deutsch-Test fiir Zuwanderer 1010 Zent B institut Zent M Institut
telc Deutsch B2 1023 Zentrum | B  Institut Zentrum @  Institut
telc Deutsch €1 1029 Zentrum I Institut e
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Besonderheiten bei Gruppenlizenzen

Struktur der Gruppenlizenzen
wird im Anmeldeprozess
abgebildet
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® |

telc.net Campus Training & Commu nity shop

Telc

| Priifungsliste

PRUFUNGSLISTE MEINE DATEN -~ TELC CONNECT ~~ DOWNLOADS -~ VERWALTUNG ~~ DE | EN

| Priifungsfach ~ | ‘ Status w |
| Priifungs-ID v | | Auftragsnummer suchen |
~ Institut/Brifung 1 untergeord|

Musterschule Gruppenlizenz ® v | ﬂ ~ ‘

telc Connect 1 Institut/Prifungszentrum
‘ Alle @& v |

. Musterschule Gruppenlizenz
Prﬁfungstermin untergeordnetes Prifungszentrum
Start Ende Mustervolkshochschule, 12345 dt
19.03.2021 (3] B 19.07.2021 @ B
(] Fach iD Prifungszentrum Datum Status telc Connect: Teilnehmer schriftl Tei
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Besonderheiten bei Gruppenlizenzen

Ansprechpartner hinzufiigen

Bitte achten Sie auf Korrektheit der eingegebenen Daten.

Struktur der Gruppenlizenzen
wird in der Anlage der o
Ansprechpartner abgebildet M Mustermann

E-Mail-Adresse *
musterschule@gruppenlizenz.de

anrede () Herr (®) Frau () Keine Angabe

Telefonnummer
123456

Institut [ Zentrum *
Priifungsinstitut

Musterschule Gruppenlizenz

b

Priifungszentrum

Mustervolkshochschule
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Bel Fragen kontaktieren Sie uns gerne uber
unser Kontaktformular
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