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ÄNDERUNGSFORMULAR
TELC LIZENZNEHMER 

(ALLE PRÜFUNGEN AUSSER DTZ)

Bitte Änderungen eintragen

Codenummer 

Name des Prüfungszentrums 

Name des Prüfungszentrums (neu) 

Adressen

Rechnungsadresse  

Rechnungsadresse (neu)  

E-Mail Adresse für Rechnungsversand 

Lieferadresse = Prüfungsräumlichkeiten
 

 

Lieferadresse = Prüfungsräumlichkeiten (neu)
 

�Lieferadresse, falls laut Vertrag abweichend von 
Prüfungsräumlichkeiten 

�Lieferadresse, falls laut Vertrag abweichend von 
Prüfungsräumlichkeiten (neu)

Grund und Zeitraum der Adressänderung (bitte 
ankreuzen bzw. ausfüllen): 

 �Umzug

 Bauarbeiten

 Sonstige

 Dauerhaft

 Vorübergehend – bis tt.mm.jjjj
 

Änderung ab dem Datum

Kontakt des Prüfungszentrums

Telefonnummer (neu) 

Faxnummer (neu) 

E-Mail Adresse (neu) 

Webseite (neu) 

Prüfungsverantwortliche/r (neu):

Vorname

Name 

Titel



Datum                    ,       Ort                                                            
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Prüfungsverantwortliche/r (neu):

Telefonnummer

E-Mail Adresse

Ersetzt folgenden Prüfungsverantwortlichen 

Ansprechpartner (neu)

Vorname

Name

Titel

Telefonnummer

E-Mail Adresse

Funktion

Ersetzt folgenden Ansprechpartner 

Anlagen der neuen Prüfungsräumlichkeiten 

Beschriftete Fotos vom 

 �Prüfungsraum/Prüfungsräume

 �Vorbereitungsraum

 �Warteraum

 �Grundriss

 �Sitzplan schriftliche Prüfung

 �Kopie des Mietvertrags

 �Computerraum

Anlagen der neuen Lieferadresse

 
 

Anlagen zu zusätzlichen  
Prüfungsräumlichkeiten

Beschriftete Fotos vom 

 �

 �Vorbereitungsraum (wenn vorhanden)

 �Warteraum (wenn vorhanden)

 �Grundriss 

 �Sitzplan schrifliche Prüfung

 �Kopie des Mietvertrags

Foto vom abschließbaren Schrank für 
Prüfungsunterlagen
Foto vom abschließbaren Büro, in dem 
sich dieser Schrank befindet

Prüfungsraum/Prüfungsräume  
(wenn vorhanden)

ÄNDERUNGSFORMULAR
TELC LIZENZNEHMER 

(ALLE PRÜFUNGEN AUSSER DTB)
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CHANGE OF DETAILS FORM
TELC LICENSEE 

 (ALL EXAMS EXCEPT DTZ)

Please enter changes

Code number 

Name of examination centre

Name of examination centre (new) 

Addresses

Billing address  

Billing address (new)  

E-mail address for invoices 

Delivery address = Examination centre
 

 

Delivery address = Examination centre (new)
 

Delivery address, if according to the contract 
different from examination centre 

Delivery address, if according to the contract 
different from examination centre (new)

Address of the additional examination centre 
facilities (not delivery and billing address)  

Change of address – reason and timeframe  
(please tick or fill in): 

 Relocation

 Construction work

 Other

 Permanent 

 Temporary - until dd.mm.yyyy
 

Change valid from date

Contact details of the examination centre

Phone number (new)

Fax number (new) 

E-mail address (new) 

Website (new) 

Exam Centre Coordinator (new):

First Name 

Last Name  



Date                        ,     Place                                                            
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Title

Exam Centre Coordinator (new):

Phone number

E-mail address

Replaces the following Exam Centre Coordinator: 

Contact person (new)

First name

Last name

Title

Phone number

E-mail address

Postion

Replaces the following contact person 

New examination centre facilities

Labeled photos of 

 Examination room / rooms 

 Preparation room 

 Waiting room

 Floor plan

 Seating plan for written examinations 

 Copy of the rental contract

Attachments for the new delivery address

 
 

Attachments for additional  
examination rooms 

Labeled photos of 

 �

 Preparation room (if available) 

 Waiting room (if available)

 Floor plan 

 �Seating plan for written examinations

 Copy of the rental contract

Photo of the lockable cabinet for 
examination documents
Photo of the lockable office where this 
cabinet is located

Examination room / examination rooms  
(if available)

CHANGE OF DETAILS FORM
TELC LICENSEE 

 (ALL EXAMS EXCEPT DTZ)
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