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IntensivseminarT R A I N I N G

  

Das zweitägige Intensivseminar richtet sich an Spra-
chenreferentinnen und -referenten, an Fach-
bereichsleiterinnen und -leiter sowie an päda-
gogische Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter aus 
dem Programmbereich „Sprachen“. Darüber hinaus 
sprechen wir Programmplanerinnen und -planer 
sowie interessierte Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 
von Sprachkursanbietern an.

  

Das Intensivseminar bietet Ihnen die Möglichkeit, Ihre 
Rolle als „Sprachkursleitermanager“ zu reflektieren 
und Ihr Repertoire an Handlungsmöglichkeiten 
in den Bereichen Mitarbeiterführung und -för-
derung zu erweitern. Sie erproben selbst Techniken 
der Selbstevaluation und definieren gemeinsam 
Ihre Funktion als „Sprachkursleitermanager“. In 
Übungen schlüpfen Sie in die Rolle Ihrer freiberuflichen 
Dozenten und schärfen so Ihre Wahrnehmung für die 
Situation Ihrer Sprachkursleitenden. In der Gruppe 
erarbeiten Sie Lösungsvorschläge, wie Sie gezielter 
auf ihre Bedürfnisse reagieren. Sie erhalten wertvolle 
Tipps zur Kursleiterakquise und diskutieren Praxisbei-
spiele rund um das Bewerbungsverfahren. 
Die Trainerin stellt Ihnen verschiedene Bewertungs-
methoden und Techniken der Evaluation vor. Darüber 
hinaus gibt Sie Ihnen wichtige Anregungen, wie Sie 
konstruktiv Feedbackgespräche führen. 

  

in Frankfurt und Mannheim:  
Dr. Wera Hemmerich ist Geschäftsführerin, Lehr-
beauftragte und nebenberufliche Trainerin mit den 
Schwerpunkten Kommunikation, Moderation und 
Methodik /Didaktik in der Weiterbildung, Führung und 
Personalentwicklung. 
in Hamburg:  
Dr. Silke Wienecke ist Programmbereichsleiterin für 
Sprachen an der Volkshochschule Wedel. Zusätzlich 
ist sie im Auftrag der Landesverbände der Volkshoch-
schulen Niedersachsen und Schleswig-Holstein e. V. 
als Seminarleiterin tätig.

Sprachkursleitende erfolgreich führen und motivieren
Freie Mitarbeiter gezielt fördern und Fluktuation vermeiden!

Ihre Trainerinnen

Warum das Intensivseminar wichtig für Sie ist

An wen sich das Intensivseminar richtet

Anmeldung auf der Rückseite

  

 19. und 20. August 2010 in Frankfurt/Main

 2. und 3. September 2010 in Hamburg

 30. September und 1. Oktober 2010 in Mannheim

  

	Rolle & Bedeutung des „Sprachkursleiter
managers“

	 ⋅	 Informieren, stützen, leiten – Reflektieren Sie Ihre 	
	 Funktion als „Sprachkursleitermanager“

	 ⋅	 Lernen Sie Techniken der Selbstevaluation und 	
	 Selbstreflexion kennen

	Perspektivenwechsel: Rolle & Bedeutung des 
Sprachkursleiters

	 ⋅	 Diskussion und Erfahrungsaustausch: Was 
		  macht einen guten Sprachkursleitenden aus?
	 ⋅	 Gruppenarbeit: Definieren Sie Ziele und Heraus-
		  forderungen aus Sicht Ihrer Sprachkursleitenden.
	 ⋅	 Bedürfnisanalyse: Ermitteln Sie die Bedürfnisse 
		  Ihrer Sprachkursleitenden und erarbeiten Sie 
		  Lösungsvorschläge, wie Sie darauf reagieren 
		  können!
	 ⋅	 Vertragsgestaltung, Referenzen und Zeugnisse
	Kursleiterakquise: Von der Ausschreibung bis 

zur Auswahl
	 ⋅	 So gewinnen Sie geeignete Sprachkursleitende!
	 ⋅	 Geeignete Bewerber / innen finden und richtig 
		  einschätzen 
	 ⋅	 Rollenspiel: Sie erarbeiten ein Bewerberprofil und 
		  simulieren eine Bewerbungssituation
	Mitarbeiterbetreuung und -begleitung 
	 ⋅	 Lernen Sie hilfreiche Methoden der Personal-
		  betreuung kennen 
	 ⋅	 Sprachkursleitende motivieren und dauerhaft 
		  binden
	 ⋅	 Bewertungsmethoden und Techniken der Evalua-
		  tion zielführend einsetzen
	 ⋅	 Konstruktiv Feedbackgespräche führen
	Mitarbeiterqualifizierung 
	 ⋅	 Wie Sie den Fortbildungsbedarf Ihrer Sprachkurs-
		  leitenden ermitteln 
	 ⋅	 Praktische Tipps zur Auswahl von geeigneten 
		  Fortbildungsmaßnahmen

Inhalt des Intensivseminars

Termine und Orte



 

	19. und 20. August 2010 in Frankfurt/Main 
	 telc GmbH, Bleichstraße 1, 60313 Frankfurt/Main
	2. und 3. September 2010 in Hamburg
	 Fokus Sprachen & Seminare, Katharinenstraße 30, 
	 20457 Hamburg
	30. September und 1. Oktober 2010 in Mannheim 
	 Mannheimer Abendakademie und Volkshochschule 
	 GmbH, U1,16–19, 68161 Mannheim
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Teilnehmerin/Teilnehmer

Vorname, Nachname Code-Nummer (falls vorhanden)

Adresse des Teilnehmers Rechnungsadresse, falls abweichend
 für die Anmeldebestätigung
 für die Rechnung 
(falls Ihre Einrichtung die Teilnahmegebühr übernimmt, füllen Sie bitte rechts die 
Rechnungsadresse Ihrer Einrichtung aus.)

Institut

Straße Straße

PLZ, Ort PLZ, Ort

Telefon Telefon

Fax Fax

Datum Datum

Unterschrift des Teilnehmers Stempel und Unterschrift des Instituts

E-Mail-Adresse (So erhalten Sie schnellstmöglich eine Anmeldebestätigung und 
können den Termin fest einplanen!)

Ansprechpartner im Institut

Anmeldung
bitte ausgefüllt abschicken oder faxen an +49 (0) 69-95 62 46 62
(Für mehrere Anmeldungen bitte kopieren)

Datenschutzhinweis

    

  

Teilnahmebedingungen Datenschutzhinweis

Kontakt

Ihre Daten werden zur Bearbeitung Ihrer Anmeldung sowie zu 
Zwecken der Kundenbetreuung und Werbung in Übereinstimmung 
mit den gesetzlichen Vorschriften zum Datenschutz gespeichert. Mit 
Nennung Ihrer E-Mail-Adresse erklären Sie sich einverstanden, über 
dieses Medium Informationen von telc zu erhalten. Eine Weitergabe 
an Dritte ist ausgeschlossen.

telc GmbH
Bleichstraße 1
60313 Frankfurt
Telefon	 +49 (0) 69-95 62 46-67
Fax:	 +49 (0) 69-95 62 46-62
E-Mail:	 info@telc.net
Internet:	 www.telc.net/training

telc GmbH
Training & Qualifikation
Bleichstraße 1
60313 Frankfurt

Auch als Inhouse-

Seminar buchbar!*
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	Ja, ich melde mich unter Anerkennung der u. a. Teilnahme-
	 bedingungen verbindlich zum zweitägigen Intensivseminar an:

Sprachkursleitende erfolgreich 
führen und motivieren
Bitte wählen Sie Ihren Termin (jeweils donnerstags, 
10.00–17.00 Uhr und freitags, 9.00–16.00 Uhr):

*	 Sie können dieses Intensivseminar auch als Inhouse-Seminar für
	 Ihre Einrichtung buchen. Bitte wenden Sie sich an Lisa Sieckmeyer, 
	 Tel. +49 69-956246-67, E-Mail l.sieckmeyer@telc.net.

Die Teilnahmegebühr für das zweitägige Intensivseminar beträgt 
inkl. Seminarunterlagen, Erfrischungsgetränken, Mittags
imbiss und gesetzlicher MwSt. 149,– €. Ihre Anmeldung ist mit 
Eingang bei der telc GmbH verbindlich. Zwei Wochen vor Semi
narbeginn erhalten Sie eine Rechnung. Bis zwei Wochen vor 
Seminarbeginn können Sie Ihre Anmeldung kostenfrei stornieren. 
Danach oder bei Nichterscheinen des Teilnehmers berechnen wir 
die gesamte Teilnahmegebühr. Die Stornierung bedarf der Schrift-
form. Selbstverständlich ist eine Vertretung des angemeldeten 
Teilnehmers möglich. Die telc GmbH behält sich vor, die Anmelde
bestätigung einseitig zu widerrufen oder den Veranstaltungstermin 
kurzfristig abzusagen. Änderungen des Veranstaltungsprogramms 
sind vorbehalten. 


