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Fir die Prifungsleitenden AS2 - ZDfB

Zertifikatspriifung Deutsch fiur den Beruf

Hinweise zur Durchfiihrung der Schriftlichen Gruppenpriifung (1. Priifungsabschnitt)

Die telc GmbH setzt bei Organisatoren und Priifenden die Kenntnis der giltigen Prifungsordnung voraus.
Zur Durchfiihrung der Schriftlichen Priifung miissen den Prifungsleitenden am Tage der Prifung bereitstehen:

° Ein CD-Abspielgerit pro Priifungsgruppe, evtl. mit Verstarker und Lautsprecher(n). Die Audio-CD ist bereits
gepruft und wiedergabebereit.

° Die verschlossene Packung 2. Das darin befindliche Material wird bei Priifung in mehreren Gruppen
zahlenm&Big auf diese verteilt.

® Ein Satz (3 Stiick) Priifungsprotokolle A50 pro Priifungsgruppe.

® Geniigend gespitzte Bleistifte (weich!); saubere, méglichst ungebrauchte Radiergummis (im gesamten Test
darf nur mit Bleistift gearbeitet werden!); einige Bleistiftanspitzer.

Die Prifungsleitenden vergewissern sich rechtzeitig vor Eintreffen der Teilnehmenden, ob alle Voraussetzungen
zur ordnungsgemaBen Durchfiihrung der Prifung getroffen sind.
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AS2 - ZDfB Fur die Prufungsleitenden

1. Zeitplan (Schriftliche Gruppenpriifung)

Abzuwickelnder Teil Empfohlene _ Unbedingt
Richtzeit einzuhaltende Zeit
@ Formalitaten 30 Minuten -

o
- ®
@ Test 1:  Strukturen 5
und Wortschatz 30 Minuten _a%
. Ne]
@ Test 2: Leseverstehen 40 Minuten . 100 Minuten .,%
)
<

@ Test 3: Horverstehen 30 Minuten* -

- .E

L=

o

n

¥o)

. I

@ Pause - 30 Minuten Z

S

5

o
o
~
n
@ Test 4:  Korrespondenz - 60 Minuten -EC:)
3
a
o
2

* vorgegeben durch die Laufzeit des Tontragers

i

Priifungsverlauf

@ Alle Zertifikatspriifungen beginnen ptinktlich um 09.00 Uhr. Nach der BegriiBung werden die Teilnehmenden
auf §15 und §16 der Priifungsordnung (Ausschluss von der Priifung bei Tauschung) hingewiesen.

Als ,unerlaubte Hilfsmittel* (§15 u. § 16) missen alle fachlichen Unterlagen gelten, die nicht von telc zur
Verfiigung gestellt worden sind (z. B. Wérterbilicher, Grammatiken, aber auch mitgebrachte Konzeptpapiere,
persdnliche Aufzeichnungen usf.)
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Fir die Prifungsleitenden AS2 - ZDfB
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Nach diesen Hinweisen wird pro Teilnehmenden ausgeteilt:
ein Antwortbogen S30

Der/Die Prifungsleitende bittet die Teilnehmenden, ihre persdnlichen Daten auf den Antwortbogen S30 zu
schreiben. Hier sind Familienname, Vorname und Name des Priifungszentrums einzutragen. Diese Daten werden
fur die Ausstellung der Zertifikatsurkunde bendtigt. Unmissverstandliche Schreibweisen erleichtern die Arbeit
und vermeiden Fehlausstellungen von Urkunden.

Der/Die Prufungsleitende legt das Priifungsprotokoll A50 an.

Erst nachdem alle Formalitaten erledigt worden sind, teilt der/die Priifungsleitende die Aufgabenhefte S10 fir
die Schriftliche Priifung aus. Er/Sie lasst sofort nach dem Austeilen von den Teilnehmenden tberprifen, ob der
Inhalt der Prufungssétze vollstéandig ist.

Die Prifung beginnt.
@ Die Teilnehmenden haben fiurr Test 1, Test 2 und Test 3 insgesamt 100 Minuten Zeit. telc empfiehlt fir
Test 1 (Strukturen und Wortschatz) 30 Minuten, fiir Test 2 (Leseverstehen) 40 Minuten Bearbei-

@ tungszeit. Die Zeiteinteilung innerhalb der 70 Minuten Gesamtbearbeitungszeit ist den Teilnehmenden
freigestellt.

@ Nach 70 Minuten beginnt Test 3 (Horverstehen). Test 3 besteht aus 3 Aufgaben, die Testliange betragt
entsprechend der Laufzeit der CD maximal 30 Minuten. Alle Hinweise, auch die Beantwortungspausen (1),
erfolgen vom Tontrdger oder sind im Test 3 abgedruckt.

Alle Antworten miissen ausschlieBlich auf dem Antwortbogen S30 markiert werden.

Nach Ablauf der Testzeit von 100 Minuten geben die Teilnehmenden Antwotbogen S30 und Aufgabenheft S10
ab.

Der/Die Prifungsleitende hat nachzupriifen, ob wirklich alle Unterlagen abgegeben worden sind und jeder Ant-
wortbogen S30 den Namen des/der Teilnehmenden tragt. Danach verlassen die Teilnehmenden den Raum.

@ ® 30 Minuten Pause

Nach der Pause teilt der/die Priifungsleitende die Aufgabenhefte S20 aus. Er/Sie lasst sofort nach dem Austei-
len von den Teilnehmenden Uberpriifen, ob der Inhalt der Prifungssétze vollstéandig ist.
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AS2 - ZDfB Fur die Prufungsleitenden

Die Priifung beginnt.

@ Test 4 (Korrespondenz) besteht aus der Anfertigung von zwei Briefen (Brief nach Textbausteinen und Brief
nach Stichworten). Die Teilnehmenden verwenden fiir diese beiden Briefe die Antwortbogen S60 u. S61.
Die Anfertigung von Konzepten ist erlaubt, wird aber von telc ausdrticklich nicht empfohlen, da die Rein-
schrift wichtige Bearbeitungszeit verschlingt.

Konzepte dirfen nur auf neutralem, vom Priifungszentrum (Stempel!) ausgegebenem Papier geschrieben
werden. Sie werden nicht bewertet. Das Prifungszentrum muss ihre Annahme verweigern.

Nach Ablauf von 60 Minuten Bearbeitungszeit fiir den Test 4 (Korrespondenz) werden die Teilnehmenden
aufgefordert, die Antwortbogen S60 u. S61 abzugeben. Der/Die Priifungsleitende sammelt ein:

® alle Aufgabenhefte S20

In das Priifungsprotokoll A50 ist das Priifungsende (Uhrzeit) einzutragen.

Die Prufung des 1. Prifungsabschnitts ist beendet.

3. Formalitdten nach der Priifung

Alle Prifungsmaterialien, gebraucht oder ungebraucht, sind dem/der zustéandigen Sachbearbeiter/in bzw. Orga-
nisator/in des Prifungszentrums auszuhéndigen.
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Fur die Prifenden / Fur die/den Prufungsvorsitzende/n AM2 - ZDfB

Zertifikatspriifung Deutsch fiur den Beruf

Hinweise zur Durchfiihrung der Miindlichen Priifung (2. Priifungsabschnitt)

Die telc GmbH ( Priifungszentrale ) setzt bei den Priifenden die Kenntnis der Lernzielbroschiire zum Zertifikat
Deutsch fiir den Beruf voraus.

telc setzt ferner voraus, dass Erstpriifende und Zweitpriifende mit den Modalitéten einer Miindlichen Priifung und
mit den von telc Uberreichten Materialien zu dieser Prifung vertraut sind. Die/Der Vorsitzende der Priifung muss

sich mit den Modalitaten der Durchfiihrung einer Miindlichen Priifung vertraut gemacht haben.

Zur Durchfiihrung der Priifung liegen der Prifungskommission bzw. den Priifungskommissionen pro Priifungs-
gruppe am Tage der Prifung bereit:

® Prifungsprotokolle A50
® Bewertungsbogen M10
@ die mit personlichen Daten versehenen Antwortbogen S30, Blatt S3.3

® komplette, unbenutzte (bereits mit den persdnlichen Daten versehene) Antwortbogen S30 fiir Teil-
nehmende, die an der Schriftlichen Gruppenpriifung nicht teilgenommen hatten.

1. Zeitplan (Miindliche Priifung)

Abzuwickelnder Teil Empfohlepe . Unbedingt :
Richtzeit einzuhaltende Zeit
@ Einzelvorbereitung zu Test 5 - 15 Minuten £ o
£ o
@ Aufg. 1:  Selbstdarstellung ca. 7 Minuten e E
(2]
o)) C
Aufg. 2: Darstellung eines ' 5 %
@ Schaubildes/Grafik etc. ca. 5 Minuten 20 Minuten 2 2
o <
@ Aufg. 38:  Geschéftsfall/Rollenspiel ca. 8 Minuten
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AM2 - ZDfB Fur die Prifenden/Fur die/den Prifungsvorsitzende/n

2. Priifungsverlauf

Zur Mundlichen Prufung erhalten die Prifungsteilnehmenden 15 Minuten vor der Priifung folgende
von den Prifenden vorher ausgewéhlte und vom/von der Priifungsvorsitzenden ausgehéndigte
Materialien, die nach der Miindlichen Priifung den Priifern wieder zuriickzugeben sind:

® das Blatt Selbstdarstellung M40

® zwei von den Prifenden ausgewéhlte Varianten der Schaubilder oder Grafiken M51, M52,
M53 oder M54

® zwei von den Prifenden ausgewahlte Varianten fur den Geschéftsfall bzw. das Rollenspiel
M61, M62, M63 oder M64

® geniigend (vom Priifungszentrum gekennzeichnetes) Konzeptpapier.

Fur die gesamte Miindliche Prifung haben die Prifungsteilnehmenden insgesamt 15 Minuten
Vorbereitungszeit.

@ Fir die Aufgaben 2 (Grafik/Schaubild) und 3 (Geschiaftsfall/Rollenspiel) diirfen die Priifungs-
teilnehmenden in der Vorbereitungszeit Notizen anfertigen. Diese Notizen konnen wahrend der Priifung
verwendet werden.

Die Aufgabe 1 (Selbstdarstellung) muss von dem/der Priifungsteiinehmenden ohne Notizen
vorgetragen werden.

Die Prifungszeit muss sich an der vorgegebenen Richtzeit von 20 Minuten orientieren. EinschlieBlich der Zeit, in
der die beiden Priifenden sich auf ein gemeinsames Ergebnis einigen, dirfen pro Teilnehmenden nicht mehr als
25 Minuten in Anspruch genommen werden.

Alle Varianten der Priifungsaufgaben finden die Priifenden im Aufgabenheft M10.

3. Bewertungsbogen M10

Jede/r der beiden Priifenden fiillt pro Teilnehmenden einen Bewertungsbogen M10 aus. Die Priifenden diirfen
nicht vergessen, Familiennamen und Vornamen des/der Teilnehmenden einzutragen.

Hat die/der Teilnehmende bzw. haben die Teilnehmenden am Ende der Priifung den Raum verlassen, vergleichen
die beiden Priifenden die pro ltem vergebenen Punktwerte und einigen sich auf einen gemeinsamen Wert.

Aufgrund moglicher Rechenfehler empfiehlt telc den Priifenden ausdriicklich, Teilnehmenden unmittelbar im An-
schluss an die Prifung keinerlei Auskunft tiber die erreichte Leistung zu geben; geschieht dies aber doch, besteht
die Verpflichtung, darauf hinzuweisen, dass es sich nur um eine vorlaufige Auskunft ohne Rechtsverbindlichkeit
handelt, das endgliltige Ergebnis von telc mitgeteilt wird.

8 AMS2 - ZDfB

AMS2 ZDfB(B2)_1012-MS2-000001.indd 8 23.03.2010 13:34:12



Fir die Prifenden / Fiir die/den Priifungsvorsitzende/n AM2 (am10) - ZDfB

4. Bewertung (Miindliche Priifung)
Es diirfen nur die angegebenen Punktwerte (ganze Punkte) vergeben werden.
itari Maximale
Bewertungskriterien Punktwerte
I Inhaltliche Angemessenheit 20
1. Selbstdarstellung 6
2. Schaubild 6
3. Rollenspiel 8
11 Sprachliche Angemessenheit 30
1. Ausdruck 10
2. Morphologie und Syntax 10
3. Aussprache und Intonation 3
4. Flussigkeit 4
5. Interaktives Verhalten 3
50
Kriterium I Inhaltliche Angemessenheit Max.: 20 Punkte
1. Selbstdarstellung Max.: 6 Punkte
Luckenlose, zusammenhingende, weitestgehend selbsténdige
Darstellung in stimmiger Abfolge. 6 Punkte
(Ziel ist die vollstéandige und zusammenhzngende Darstellung des
beruflichen Werdegangs oder Ausbildungsgangs, d.h. bei Berufsta-
tigen: Schule, Ausbildung/Studium, beruflicher Werdegang, jetzige
Funktion, kurze Charakterisierung des Unternehmens; bei Nicht-
berufstatigen: Schule, Ausbildung/Studium, Berufsziel, bisherige
Praxiserfahrung, besondere Interessen.)
Geringe Licken bei der selbstdndigen Darstellung, vereinzelte 5-4 Punkte
Nachfragen sind erforderlich.
Darstellung mit deutlichen Liicken, verstarkte Nachfragen sind 3-2 Punkte
erforderlich.
Darstellung kommt nur durch dauernde Nachfragen des/der 1-0 Punkt(e)
Prifenden zustande.
AMS2 - ZDfB 9
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AM2 (am10) - ZDfB Fir die Prifenden / Fiir die/den Priifungsvorsitzende/n

2. Schaubild Max.: 6 Punkte
2.1 Aussagen zum Schaubild

Alle wesentlichen Informationen erfassende, selbstédndige Dar-

stellung. 3 Punkte
Liickenhafte Darstellung, Riickfragen sind erforderlich. 2-1 Punki(e)
Keine verwertbare Darstellung. 0 Punkte

2.2 Weitere Ausfiihrungen zum Sachverhalt

Ausfiihrliche Antwort. 3 Punkte

Knappe, aber noch angemessene Antwort. 2-1 Punkt(e)

Keine verwertbare Darstellung. 0 Punkte
3. Rollenspiel Max.: 8 Punkte

Detaillierte Darstellung, einsichtige und umfassende Argumenta- 8-7 Punkte

tion.

Vereinfachte Darstellung mit weniger Details, aber immer noch 6-5 Punkte

ausreichender Begriindung.

Stark vereinfachte Darstellung, keine/kaum Details, gréBtenteils 4-3 Punkte

fehlende Begriindung.

Beschrankung auf einen einzelnen Aspekt, fehlende Begriindung. 2-1 Punkt(e)

Keine verwertbare Darstellung. 0 Punkte

Kriterium IT Sprachliche Angemessenheit Max.: 30 Punkte

1. Ausdruck Max.: 10 Punkte

Gewandter Gebrauch von Lexik, Idiomatik und diskurssteuernden

Redemitteln. 10-9 Punkte
Angemessener, teilweise gewandter Gebrauch von Lexik, Idioma-
tik und diskurssteuernden Redemitteln. 8-6 Punkte
Einfache, oft unspezifische Ausdrucksweise, wiederholte Fehlgrif- 5-3 Punkte
fe bei Lexik, Idiomatik, wenige diskurssteuernde Redemittel.
Einfache Ausdrucksweise, hdufige Fehlgriffe, die die Verstandi- 2-1 Punkt(e)
gung stark beeintréchtigen. 0 Punkte
Versténdigung kaum mdglich.
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Fur die Prifenden / Fur die/den Prufungsvorsitzende/n

AM2 (am10) - ZDfB

N\

Morphologie und Syntax

(Fast) fehlerfrei.
Wenige, leichte VersttBe.

Mehrere Fehler, die aber das Verstandnis nicht oder kaum be-
eintréchtigen.

Héaufige/schwere Fehler, die das Verstandnis mehrfach beein-
trachtigen.

Viele Fehler, die das Versténdnis kaum ermdglichen.

Aussprache und Intonation

Keine wesentlichen Abweichungen von der gesprochenen Stan-
dardsprache.

Abweichungen von gesprochener Standardsprache, die aber die
Verstandlichkeit nicht beeintrachtigen.

Stérkere Abweichungen von gesprochener Standardsprache, die
das Verstindnis erschweren und z.B. erhéhte Konzentration erfor-
dern.

Starke Abweichungen von gesprochener Standardsprache, die
das Verstandnis stark erschweren oder stellenweise unmdoglich
machen.

Flussigkeit

Flissig aber mit natiirlichen Verzégerungen.

Uberwiegend fliissig, nur kurze sprachlich bedingte Verzégerun-
gen.

Noch fliissig, verstarkt sprachlich bedingte Verzégerungen.
Schleppendes, stellenweise stockendes Gespréach.

Stockend, unter normalen Bedingungen Abbruch des Gesprachs.

Interaktives Verhalten

Tragt durchgehend zum Fortgang des Gespréchs bei.
Tragt teilweise zum Fortgang des Gesprachs bei.

AusschlieBlich reaktive Beteiligung am Gespréch.

Max.:

Max.:

Max.:

Max.:

10

10
9-8

7-6

2-1

Punkte

Punkte
Punkte

Punkte

Punkte
Punkte

Punkte

Punkte

Punkte

Punkt

Punkte

Punkte

Punkte

Punkte
Punkte
Punkt

Punkte

Punkte

Punkte
Punkt(e)
Punkte
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